
厦门海沧信息产业发展有限公司员工内部竞聘公告

厦门海沧信息产业发展有限公司，成立于2014年，系厦门海沧发展集团有限公司子公司。2017年3月，根据海沧区委、区政府推动集成电路产业的发展规划，按照“精准招商、贴心服务、专业队伍、市场机制”的原则，公司立足于信息产业服务运营商的角色，以“推动产业发展步伐、打造特色产业集群”为己任，逐步形成以产业发展与集聚、产业和企业服务、孵化器管理运营、建设开发与资产管理为核心的四大主营业务。

根据公司发展需要，在岗位编制内面向海沧区属国有企业（厦门海沧投资集团有限公司、厦门海沧城建集团有限公司、厦门海沧发展集团有限公司）及海沧区机关、事业单位符合条件人员招贤纳才，现就有关事项公告如下：

一、招聘岗位、职责与任职要求
（一）招聘岗位：出纳兼行政

（二）岗位职责

1.负责公司银行账户的维护、款项查询、对账等工作；

2.收、付款凭证传递及款项收支工作；

3.登记现金日记账及银行存款日记账，开具收据、发票及税控开票系统管理；

4.固定资产管理工作，办公用品采购管理等后勤保障工作；

5.负责工会工作； 

6.档案管理工作；

7.领导交办的其他工作。

（三）任职条件

1.35周岁（含）以下；

2.毕业3年（含3年）以内的，要求专业对口的全日制原985/211高校本科毕业或研究生以上学历，双一流本科毕业生或全球排名200名的高等院校;毕业3年以上，全日制本科及以上学历。财会、经济等相关专业，有财会初级及以上职称者优先；

3.熟悉财务软件操作，掌握一般会计核算及统计档案知识；

4.具备良好的沟通能力和团队合作精神，工作积极主动，学习力强，耐心细致，责任心强。

二、内部竞聘程序
（一）发布公告--报名（简历收集与筛选）--初面审核--复试--结果公示--发出聘用通知--资料归档。

（二）初面审核、复试面试的时间、地点另行通知。

应聘当选人应按要求如实提交入职相关资料与体检报告，不能提供的或体检结果显示不具备正常履职身体条件的，视为放弃聘用。拒绝组织考察或背景调查的人员视为放弃应聘。

三、报名时间、方式与要求
采取网上报名形式，应聘者通过填写《信息公司内部竞聘岗位报名表》，附相关信息资料发送至linhh@xmhcic.com电子邮箱，邮件名称为“应聘单位-应聘岗位-姓名-联系电话”。

报名时间截止至公告发布之日起第10个日历日17:30。我司可根据实际报名与初面审核等情况，按照需要延长招聘储备时间，直至招聘完成。

四、有以下情况人员不得报名

1.经查实违反政治纪律和政治规矩的；

2.有违反《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国企业国有资产法》、《企业国有资产监督管理暂行条例》或其他法律法规记录的；

3.受到诫勉、组织处理或党纪政纪及其他处分影响期未满或期满影响使用的；

4.被各级法院列为失信被执行人，或经查实存在其他严重不守信用、不讲诚信行为的；

5.受刑事处理的；

6.配偶已移居国（境）外的，或没有配偶但子女均已移居国（境）外的，不得报名掌握重大商业机密或其他重大机密的岗位。 

7.违反国有企业任职回避制度要求的。属于夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲及近姻亲关系，不得在同一企业单位内担任双方直接隶属同一领导人员的职务或有直接上下级领导关系的职务，也不得在其中一方担任领导职务的单位从事干部管理、人力资源、纪检监察、审计、财务工作。

五、聘期与薪资待遇

凡成功应聘的人员，劳动合同期1年，劳动试用期1个月，在试用期内不能胜任其岗位工作的，依法解除劳动关系。

人员薪资待遇按照公司薪酬体系执行。凡报名应聘人员，即承诺服从本招聘方案与公司各项管理制度规定要求。

六、到岗要求

（一）海沧国有企业，区机关与事业单位的应聘人员应在接到聘用通知的7个工作日内完成原岗位交接并到岗就职。

（二）确有原因需延迟到岗的，需经信息产业公司同意。

报名咨询电话：0592-6808378，邮箱：linhh@xmhcic.com
纪检监察电话：0592-6809286，邮箱：huangxy@xmhcic.com
附件：信息公司内部竞聘岗位报名表
附件：
厦门海沧信息产业发展有限公司内部竞聘岗位报名表

      2022年  月  日
	申请人姓名
	
	性别
	
	照  片

	出生年月
	
	政治面貌
	
	

	籍贯
	
	民族
	
	

	最高学历
	
	毕业院校
	
	

	是否全日制
	□是
	□否
	
	
	

	所学专业
	
	联系电话
	
	

	参加工作时间
	
	健康状况
	
	

	语言能力
	
	婚姻情况
	已婚 □    未婚 □

	身份证号码
	
	职称/执业资格及取得时间
	

	现工作单位
	
	现任职务
	

	应聘单位
	
	应聘岗位
	

	当前薪酬
	
	期望薪酬
	

	个人高等教育经历

	时间
	毕业学校及专业
	就学形式
	学历/学位取得情况

	年  月-年 月
	
	
	

	年  月-年 月
	
	
	

	就学形式请写明全日制、在职、五大（包括电大、夜大、函授、成人高考和自学考试）或其他情况。

	个人工作经历

	时间
	单位名称
	职务／岗位
	证明人及联系电话

	年  月-年 月
	
	
	

	工作业绩：

	年  月-年 月
	
	
	

	工作业绩：

	年  月-年 月
	
	
	

	工作业绩：

	个人特长
	

	曾获表彰
	

	主要家庭成员

（父母、配偶、子女）情况
	与本人关系
	姓名
	所在单位及职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	自我评价
	（对个人核心能力、工作表现、态度作风等情况进行评价，不超过200字）

	申请人声明：

本人对填写内容及附交资料的真实、完整性负责。我承诺与其他单位未签订影响公司业务或岗位履职的《保密协议》或《竞业禁止协议》，公司不会因此受到任何法律追诉。

我同意用人单位对上述内容进行审查，本人愿意接受就职前和就职后必需的健康检查，提供真实的健康检查报告。如上述内容与实际情况不符，本人愿承担解聘而无需补偿的处分，由此造成的损失由本人自负。

申请人签字：                                        日期：    年    月    日




请申请人随本表提供以下资料扫描件，打包发送至报名邮箱：

邮件标题为“应聘单位-岗位-姓名-电话号码”

1.身份证；

2.学历/学位证书；

3.职称/执业资格证书；

4.证明个人工作经历的聘任文件等；

5.属于海沧区国有企业、区机关事业单位人员还应提供与现所在单位签署的劳动合同。



